
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

ค าน า 

 คู่มือการปฏิบัติงานของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ฉบับนี้เป็นคู่มือการปฏิบัติงานซึ่ง  กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม  เทศบาลต าบลริมปิง  ได้จัดท าขึ้น เพ่ือส าหรับให้ข้าราชการและลูกจ้างภายในกองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อมใช้ศึกษาและน าไปใช้ ปฏิบัติงาน เพื่อเพ่ิมประสิทธิภาพในการด าเนินงาน คู่มือการปฏิบัติงานของ
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลริมปิง ซึ่งในเอกสารนี้ได้แสดงให้เห็นถึงขั้นตอนในการปฏิบัติงาน 
รายละเอียดงาน และมาตรฐานคุณภาพงาน เพ่ือก าหนดเป็นมาตรฐาน คุณภาพงาน เป็นมาตรฐานในการ
ปฏิบัติงานข้าราชการและลูกจ้างของ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  ให้บรรลุตามข้อก าหนดที่ส าคัญ          
ซึ่งตอบสนองต่อความต้องการของผู้รับบริการและประชาชนเป็นส าคัญ คณะผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่า 
ข้าราชการและลูกจ้างของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลริมปิง จะได้คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้
ไปศึกษา และน ามาใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ  บรรลุตามหน้าที่ของเทศบาล  ที่ได้ระบุไว้ใน
พระราชบัญญัติเทศบาล 

                                                                          

               กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม           
                                                                                 เทศบาลต าบลริมปิง 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 



 
 

สารบัญ 

เร่ือง       หน้า 

ค าน า       ก 

สารบัญ       ข 

แผนผังภารกิจกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลริมปิง             1 

หน้าที่ความรับผิดชอบของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม     2 

หลักการและเหตุผลในการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  3 
 
ขอบเขต     3 
 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ       3 

ระเบียบ กฎหมาย และเอกสารที่เกี่ยวข้อง     3 
 
แผนภูมิแสดงการควบคุมงานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เรื่อง การก าจัดสิ่งปฏิกูลมูลฝอย 4 

แผนภูมิแสดง ขั้นตอนการขออนุญาต/ต่อใบอนุญาต การขออนุญาตด าเนินกิจการ   

ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ การเก็บ ก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย     5 

แผนภูมิแสดงการควบคุมในเรื่องเหตุร าคาญ       6 
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แผนผังภารกิจกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลรมิปิง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

ฝ่ายบริหารงานสาธารณสุข 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
    - ฝ่ายบริหารงานสาธารณสุข 
       -  งานส่งเสริมสุขภาพ 
       -  งานป้องกันเฝ้าระวังและควบคุมโรคติดต่อและโรคไม่ติดต่อ 
       -  งานสุขาภิบาลชุมชน 
       -  งานคุ้มครองผู้บริโภค 
       -  งานการแพทย์ฉุกเฉิน 
       -  งานหลักประกันสุขภาพ 
       -  งานบริการรักษาความสะอาด 
       -  งานบริการและพัฒนาระบบจัดการมูลฝอย 
       -  งานส่งเสริมสนับสนุนการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี ผู้สูงอายุ       
ผู้พิการ 
      -  งานป้องกันและบ าบัด การติดสารเสพติด 
       -  งานสัตวแพทย์ 
       -  งานรณรงค์และการฝึกอบรมสร้างจิตส านึกด้านสิ่งแวดล้อม 
       -  งานบริการข้อมูล สถิติ ช่วยเหลือให้ค าแนะน าทางวิชาการ 
       -  งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องและท่ีได้รับมอบหมาย 
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หน้าที่ความรับผิดชอบของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอ้ม 

                    มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานส่งเสริมสุขภาพ ,งานป้องกันเฝ้าระวังและควบคุมโรคติดต่อ
และโรคไม่ติดต่อ, งานสุขาภิบาลชุมชน, งานคุ้มครองผู้บริโภค, งานการแพทย์ฉุกเฉิน,  งานหลักประกันสุขภาพ, 
งานบริการรักษาความสะอาด, งานบริการและพัฒนาระบบจัดการมูลฝอย,  งานส่งเสริมสนับสนุนการพัฒนา
คุณภาพชีวิตเด็ก สตรี ผู้สูงอายุ  ผู้พิการ, งานป้องกันและบ าบัด การติดสารเสพติด, งานสัตวแพทย์, งานรณรงค์
และการฝึกอบรมสร้างจิตส านึกด้านสิ่งแวดล้อม ,งานบริการข้อมูล สถิติ ช่วยเหลือให้ค าแนะน าทางวิชาการ,    
งานอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องและท่ีได้รับมอบหมาย  โดยแบ่งส่วนราชการในงานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ดังนี้ 

                     1. ฝ่ายบริหารงานสาธารณสุข 
                     มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการควบคุม ดูแลการปฏิบัติงานในหน้าที่ ของงานสุขาภิบาล
อนามัยและสิ่งแวดล้อม งานรักษาความสะอาด งานควบคุมป้องกันโรคติดต่อ งานการเงินและบัญชี และ       
งานธุรการ โดยมีหน้าที่ความรับผิดชอบภายในงาน ดังนี้ 

                     2. งานอนามัยและสิ่งแวดล้อม 
                     มีหน้าที่ความรับผิดชอบงานเกี่ยวกับงานสุขาภิบาลทั่วไป งานอาชีวอนามัย ควบคุมและ      
การจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อม ส่งเสริมและเผยแพร่กิจกรรมการควบคุมมลพิษและคุณภาพสิ่งแวดล้อม ควบคุม
มลพิษ ศึกษาและวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม ติดตามตรวจสอบเกี่ยวกับสิ่งแวดล้อม งานอนามัยชุมชน 
สาธารณสุขมูลฐาน มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการรักษาความสะอาดของถนน หรือทางเดินและ             
ที่สาธารณะ รักษาความสะอาดของอาคาร ตลาด ก าแพง บริเวณอาคารและที่สาธารณะ งานดูแลอาคารหรือ      
สิ่งปลูกสร้างที่ตั้งอยู่บนริมถนน ซึ่งมีสภาพช ารุด ทรุดโทรม หรืออยู่ในสภาพที่น่ารังเกียจและไม่อาจแก้ไขได้     
งานเก็บ กวาด ล้างท าความสะอาด เก็บรวบรวมขยะมูลฝอย งานก าจัดสิ่งปฏิกูล งานขนถ่ายขยะมูลฝอย และ
งานอ่ืนๆที่เก่ียวข้องหรือได้รับมอบหมาย 

                      3. งานควบคุมป้องกันโรคติดต่อ 
                      มีหน้าที่รับผิดชอบงานเกี่ยวกับ งานการเฝ้าระวังโรคระบาด งานระบาดวิทยา งานป้องกัน 
และระงับโรคติดต่อน าโดยแมลงและสัตว์ โรคเอดส์ จัดท าสื่อประชาสัมพันธ์เผยแพร่ด้านการป้องกันและระงับ
โรคติดต่อ ควบคุมสิ่งปฏิกูล รักษาความสะอาดและขนถ่ายสิ่งปฏิกูล ก าจัดขยะมูลฝอยและน้ าเสีย ควบคุมมลพิษ 
ศึกษาวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อมงานติดตามตรวจสอบเกี่ยวกับด้านสุขอนามัย และปฏิบัติหน้าที่ อ่ืน             
ที่เก่ียวข้อง หรือตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

                       4. งานส่งเสริมสุขภาพ 
                       มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานส่งเสริมสุขภาพ จัดท าแผนการ เยี่ยมบ้านเพ่ือติดตาม 
ดูแลส่งเสริมสุขภาพ การให้รณรงค์ส่งเสริมให้ความรู้เรื่องอนามัยวัยรุ่น  และเพศศึกษาในวัยรุ่น แนะน าและ   
ส่งเสริมสุขภาพทั้งกายและจิตให้ผู้ป่วยและประชาชนทั่วไป ให้ค าแนะน าครอบครัวในการปฏิบัติตัวทั้งด้าน
โภชนาการและการจัดการสิ่งแวดล้อม จัดท าระบบควบคุมภายในของศูนย์บริการสาธารณสุขเทศบาล และ      
งานอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย 
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หลักการและเหตุผลในการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
 เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบงานของเทศบาลต าบลริมปิง สามารถด าเนินการเกี่ยวกับการ         
ขอใบอนุญาตประกอบกิจการตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ได้อย่างถูกต้อง 
 
ขอบเขต 
 ครอบคลุมการด าเนินงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในการด าเนินการใบอนุญาตประกอบ
กิจการ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 ตั้งแต่ขั้นตอนการรับค าขอ การตรวจสอบเอกสาร   
การตรวจสอบ สถานประกอบกิจการก่อนมีใบอนุญาต จนถึงการออกใบอนุญาต 
 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลริมปิง 
 
ระเบียบ กฎหมาย และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
1.  พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
2.  เทศบัญญัติเทศบาลต าบลริมปิง  เรื่อง  การก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย  พ.ศ. 2558 
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แผนภูมิแสดงการควบคุมงานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
เรื่อง การก าจัดสิ่งปฏิกลูมูลฝอย 

 
 

 
 

ภาระหน้าที่หลัก 
 

 

 

 

 

 

ในกรณีที่มีเหตุอันสมควร 

   
 
 
       

 

 

 แต่ต้องปฏิบัติตาม 

 

 

 

 

 

งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

เก็บ/ขน/ก าจัดเอง 
โดยเก็บค่าบริการ 

ออกเทศบัญญัติ 

เรื่องการห้ามถ่ายเททิ้ง อัตราค่าธรรมเนียม 
ไม่เกินกฎกระทรวง 

 

เรื่องการจัดให้มีท่ีรองรับ 
สิ่งปฏิกูล/มูลฝอย 

เรื่องวิธีการเก็บ ขน ก าจัด 
ของเจ้าของ/ผู้ครอบครอง 
อาคารหรือสถานที่ใดๆ 

หลักเกณฑ์วิธีการ เงื่อนไข 
ในการปฏิบัติของผู้ได้รับ 

อนุญาตและอัตราค่าบริการ 

เรื่องอ่ืนใดที่จ าเป็นต้องก าหนด 

อาจมอบให้บุคคลใด 
ด าเนินการภายใต้ 
การควบคุมดูแล 

อาจอนุญาตให้บุคคลที่ 
ได้รับอนุญาตตาม 

มาตรา 19 ด าเนินการแทน 
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แผนภูมิแสดงขั้นตอนการขออนุญาต/ตอ่ใบอนุญาต 

การขออนุญาตด าเนินกิจการที่เป็นอันตรายตอ่สุขภาพ  
การเก็บ ก าจัดสิ่งปฏิกลูและมูลฝอย 

 
 

 

 

 

                                                        ไม่ถูกต้อง       

                                                     
                         
    

 ถูกต้อง 
 ไม่ถูกต้อง 

 (5 วัน)                                                         (30 วัน)  

 ถูกต้อง แก้ไข  

 

                  (5 วัน) 

 ไม่ถูกต้อง 

 

 

 

 

   

 

  

ระยะเวลาการด าเนินงาน ใบอนุญาต 15 วัน 

ผู้ประกอบกิจการยื่นค าร้อง 
พร้อมเอกสารประกอบ 

จนท.ตรวจสอบเอกสาร (1 วัน) 

แนะน าให้ปรับปรุงด้านสุขลักษณะ 

แจ้งผู้ประกอบการทราบ 

จนท.ตรวจสอบ 
สุขลักษณะ (5 วัน) 

นายกเทศมนตรีฯ พิจารณาอนุญาต (3 วัน) 

ผู้ประกอบการปรับปรุง 
แก้ไขตามค าแนะน า 

 

จนท.ท าหนังสือแจ้งผู้ประกอบการ 
เพ่ือช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต      

(2 วัน) 

ผู้ประกอบการช าระค่าธรรมเนียม 
และใบอนุญาต (4 วัน) 

จนท.ท าหนังสือแจ้ง
ค าสั่ง 

ไม่อนุญาต 

เอกสารประกอบ 
1.ส าเนาทะเบียนบา้นและส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนเจ้าของกิจการ 
2.ส าเนาการจดทะเบยีนห้างฯ บริษัท 
3.หลักฐานแสดงว่าสถานที่นั้นใช้ประกอบได้โดยถูกต้องตามกฎหมาย
ควบคุมอาคาร 
4.แผนที่สังเขป 
 

เอกสารเพิ่มเติมกรณีมอบอ านาจ 
1.หนังสือมอบอ านาจ 
2.ส าเนาทะเบียนบา้นและบัตรประจ าตวัประชาชนผู้รับมอบ 
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แผนภูมิแสดง การควบคุมในเรื่องเหตุร าคาญ 

 

 

 

 

 

 ตรวจสอบภายใน 3 วัน                                                        ตรวจสอบภายใน 3 วัน 

 

 

 

 

 ถ้าไม่แก้ไข             ถ้าเป็นกรณีที่อาจ 
                     เป็นอันตราย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

เหตุร าคาญ 

เกิดหรืออาจเกิดขึ้น 
ในที่/ทางสาธารณะ 

สั่งให้บุคคลที่ก่อเหตุ 
ระงับ/ป้องกัน 

ภายในเวลาอันสมควร 
 

ถ้าไม่แก้ไขและอาจเป็นอันตราย 
ร้ายแรง 

เข้าไประงับ/จัดการได้ 
โดยบุคคลก่อเหตุเป็นผู้เสีย 

ค่าใช้จ่าย 

แจ้งให้ผู้ร้องทราบทุก 7 วัน 
 

นายกเทศมนตรีฯ 
มีอ านาจ 

เกิดข้ึนในสถานที่เอกชน 

สั่งให้เจ้าของ/ผู้ครอบครอง 
สถานที่ระงับ/แก้ไขภายใน 

เวลาอันเหมาะสม 

เข้าไประงับ/จัดการได้ 
โดยเจ้าของ/ผู้ครอบครอง 

ถ้าเก่ียวข้องต้องเสีย
ค่าใช้จ่าย 

สั่งห้ามใช้/ยินยอมให้ใช้
สถานที่นั้นจนกว่าแก้ไขได้ 

แจ้งให้ผู้ร้องทราบทุก 
7 วัน 


