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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อสร้ำงดดัแปลงรือ้ถอนหรือเคลือ่นย้ำยอำคำร 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ: กองช่าง  เทศบาลต าบลรมิปิง  อ าเภอเมืองล าพนู  จงัหวดัล าพนู 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:การขอต่ออายใุบอนญุาตก่อสรา้งดดัแปลงรือ้ถอนหรือเคลื่อนยา้ยอาคาร 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: กองชา่ง  เทศบาลต าบลรมิปิง   
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบรกิารที่ใหบ้รกิารในส่วนภมูิภาคและส่วนทอ้งถิ่น (กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวขอ้ง: 

1) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 และทีแ่กไ้ขเพิ่มเตมิ (ฉบบัท่ี 5) พ.ศ. 2558 
6. ระดับผลกระทบ: บรกิารท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พืน้ทีใ่ห้บริกำร: ทอ้งถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบงัคับ/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฎกระทรวงขอ้บญัญัติทอ้งถิ่นและ  
ประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 5  วนั 
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอต่ออายใุบอนญุาตก่อสรา้งดดัแปลงรือ้ถอนหรือเคลื่อนยา้ยอาคาร  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

 กองชา่ง  ส านกังานเทศบาลต าบลรมิปิง  อ าเภอเมืองล าพนู  จงัหวดัล าพนู  
999 หมู่ 6  ต าบลรมิปิง  อ าเภอเมืองล าพนู  จงัหวดัล าพนู   51000 
โทรศัพท ์053 - 500984 ต่อ 16 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง)   

12. หลักเกณฑ ์วิธกีำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 ใบอนญุาตก่อสรา้งดดัแปลงหรือเคลื่อนยา้ยอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนญุาตรือ้ถอนอาคาร (ตามมาตรา 22)ใหใ้ชไ้ดต้าม
ระยะเวลาที่ก าหนดไวใ้นใบอนญุาตถา้ผูไ้ดร้บัใบอนญุาตประสงคจ์ะขอต่ออายใุบอนญุาตจะตอ้งยื่นค าขอก่อนใบอนญุาตสิน้อายแุละ
เมื่อไดย้ื่นค าขอดงักลา่วแลว้ใหด้  าเนินการต่อไปไดจ้นกว่าเจา้พนกังานทอ้งถิ่นจะสั่งไม่อนญุาตใหต้่ออายใุบอนญุาตนัน้ 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีรั่บผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขอต่ออายใุบอนญุาตพรอ้ม
เอกสาร 
 

1 วนั กองชา่ง เทศบาล
ต าบลรมิปิง  

(องคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิ่นในพืน้ท่ีที่จะ

ขอต่ออายุ
ใบอนญุาต) 
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

2) การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
ขอต่ออายใุบอนญุาต 

2 วนั กองชา่ง เทศบาล
ต าบลรมิปิง  

(องคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิ่นในพืน้ท่ีที่จะ

ขอต่ออายุ
ใบอนญุาต) 

3) การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่นตรวจสอบ
การด าเนินการตามใบอนุญาต
ว่าถงึขัน้ตอนใดและแจง้ใหผู้ข้อ
ต่ออายใุบอนญุาตทราบ (น.1) 

2 วนั กองชา่ง เทศบาล
ต าบลรมิปิง  

(องคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิ่นในพืน้ท่ีที่จะ

ขอต่ออายุ
ใบอนญุาต) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 5 วนั 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแลว้  
        ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคลธรรมดา) 

2) หนงัสือรบัรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รำยกำรเอกสำรย่ืน

เพิ่มเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

1) แบบค าขอต่ออายุ
ใบอนญุาตก่อสรา้ง
อาคารดดัแปลงอาคาร
รือ้ถอนอาคาร
เคลื่อนยา้ยอาคาร
ดดัแปลงหรือใชท้ี่จอด
รถที่กลบัรถและ
ทางเขา้ออกของรถเพื่อ
การยื่น (แบบข. 5) 

- 1 0 ชดุ - 
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ที ่
รำยกำรเอกสำรย่ืน

เพิ่มเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

2) ส าเนาใบอนญุาต
ก่อสรา้งดดัแปลงรือ้
ถอนหรือเคล่ือนยา้ย
อาคารแลว้แตก่รณี 

- 0 1 ชดุ - 

3) หนงัสือแสดงความ
ยินยอมของผูค้วบคมุ
งาน (แบบน. 4) (กรณีที่
เป็นอาคารมีลกัษณะ
ขนาดอยูใ่นประเภท
วิชาชีพวศิวกรรม
ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

4) หนงัสือแสดงความ
ยินยอมของผูค้วบคมุงาน 
(แบบน. 4) (กรณีท่ีเป็น
อาคารมีลกัษณะขนาด
อยู่ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชดุ - 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบับที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร 

พ.ศ. 2522 
ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ - 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
       1) ช่องทางการรอ้งเรยีน แจง้ผ่านศนูยด์  ารงธรรมจงัหวดัล าพนู 
 2) ช่องทางการรอ้งเรียน  ส านกังานเทศบาลต าบลรมิปิง  อ าเภอเมืองล าพนู  จงัหวดัล าพนู  

 999 หมู่ 6  ต าบลรมิปิง  อ าเภอเมืองล าพนู  จงัหวดัล าพนู   51000 
 โทรศัพท ์053 - 500984 (งานนิติการ ส านกัปลดั) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

      ไม่มแีบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

 


